附件
北京市社会保险费银行缴费

业务操作办法

第一部分    总则

    为向用人单位和个人提供更加方便、快捷的服务，用人单位在缴纳社会保险费用时，可以与北京市社会保险基金管理中心合作的北京银行、工商银行、建设银行、邮储银行、农业银行、农商银行、中信银行、光大银行、广发银行、交通银行、民生银行、招商银行等十二家银行缴纳社会保险费，实现社会保险费的银行缴费。用人单位通过与社会保险经办机构签订合作协议的以上银行可以选择批量代扣、柜面缴费、网银缴费的方式，按时、准确、足额缴纳社会保险费。

第二部分    单位登记
一、同时满足以下条件的用人单位可以选择银行缴费途径缴纳社会保险费：

（一）按相关政策参加了基本养老保险、失业保险、工伤保险、生育保险（以下简称“四险”），基本医疗保险（以下简称“医疗”）；

（二）用人单位的名称及社会保险登记证号在四险及医疗系统中一致；

（三）四险与医疗系统中选择的月报缴费模式一致，其中在四险中选择“子公司”或在医疗中选择“集中”模式的不能选择银行缴费；

（四）四险与医疗的参保区（县）一致；

二、用人单位选择银行缴费途径缴纳社会保险费的，须先与开户银行约定缴费方式后，到所属区（县）社保经办机构（以下简称“经办机构”）办理签订《北京市社会保险费银行缴费协议》（以下简称“《协议》”，见附件一）手续，《协议》一式两份，一份社保经办机构留存，一份用人单位留存。

三、新参保的用人单位通过登录北京市社会保险网上服务平台，在“新参保单位网上登记”模块选择银行缴费途径，阅读并同意《协议》条款后，录入“开户银行简称”、“账户名称”和“账号”；用人单位签订《协议》时，还须提供开户银行的《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》复印件一份，并附其他相关的登记材料到所属经办机构办理新参保登记审核手续。

四、已参保的用人单位选择银行缴费途径的，已开通网上申报业务的可通过登录北京市社会保险网上服务平台 “北京市社会保险网上申报查询系统”，在“银行缴费信息”模块阅读并同意《协议》条款后，录入“开户银行简称”、“账户名称”和“账号”；未开通网上申报业务的可通过登录北京市社会保险网上服务平台“下载专区”，进入“社会保险登记”下载《协议》文本，也可到经办机构领取《协议》。用人单位签订《协议》时，还须提供开户银行的《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》复印件一份，并附《北京市社会保险单位信息变更登记表》到所属经办机构办理缴费途径变更手续。

五、经办机构收到用人单位申报的材料，核对《协议》附表《单位银行信息》与《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》一致后，在四险系统中接收用人单位网上申报数据；未开通网上申报业务的，经办机构在前台录入相应信息。经办机构审核用人单位的信息，与其纸介申报材料一致的，在两份《北京市社会保险费银行缴费协议》上签字并加盖社保经办机构业务章，一份留存，一份返用人单位。

六、零余额账户的用人单位，如果选择银行缴费途径，只可选择到银行柜台缴费的方式缴纳社会保险费。

七、用人单位的“开户银行简称”、“账户名称”或“账号”发生变更的，应于变更之日起三十日内携带变更后的《单位银行信息》（见《协议》附表）一份以及《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》复印件一份，于每月的5-25日期间到所属经办机构办理变更开户银行账户信息手续，变更后的信息在次月缴纳社会保险费时生效。 

八、用人单位缴费途径由银行缴费变更为社保缴费的，应携带终止银行缴费书面申请原件一份（须加盖申请单位公章）、《北京市同城特约委托收款付款授权书》、开户银行的《开户许可证》复印件一份、《北京市社会保险单位信息变更登记表》，与每月5-25日期间到所属经办机构办理变更手续，变更后的信息在次月缴纳社会保险费时生效。

所属经办机构收到用人单位申报的材料并核对一致后，在四险系统中变更缴费途径，变更成功的，原《协议》终止。

第三部分    收缴月报

一、当月收缴月报生成

经办机构业务部门每月28日（2月为26日）分别生成四险和医疗收缴业务月报，于月末最后一天前发送财务并结账。四险、医疗收缴业务月报发送财务后分别打印转财务报表：

1.四险报表：

（1）《北京市社会保险费收缴月报核对表 （表八）—汇总表》（见附件二）；

（2）《北京市社会保险费收缴月报核对表 （表八）—银行缴费》（见附件三）；

（3）《北京市社会保险费收缴月报核对表 （表八）-社保缴费》（见附件四）。

2.医疗报表：

（1）《基本医疗保险缴费申报汇总表（表十四）（汇总表）》（见附件五）；

（2）《基本医疗保险缴费申报汇总表（银行缴费）》（见附件六）；

（3）《基本医疗保险缴费申报汇总表（表十四）（社保缴费）》（见附件七）。

二、当月月报收缴

（一）月报数据的核对与接收

经办机构财务部门于每月4日前通过系统接收同级业务部门转来的四险和医疗收缴月报数据，与业务部门签字确认的相关报表进行核对，核对无误后在系统中进行确认。经财务部门确认后，业务部门不得对本月月报数据进行修改。

(二)月报数据上报

1.经办机构财务部门核对确认医疗收缴月报数据后，将缴费途径为“银行缴费”的单位月报数据发送四险系统。

2.四险系统自动接收医疗系统银行缴费数据后，与四险系统银行缴费数据合并，经办机构业务部门汇总生成五险银行缴费数据，打印《北京市社会保险费五险月报核对表（银行缴费）》（见附件八）签字后转财务。

3.经办机构财务部门通过系统查询五险汇总银行缴费数据，与经业务部门签字确认的《北京市社会保险费五险月报核对表（银行缴费）》进行核对，核对无误后在每月4日前确认，系统自动生成报盘文件并发送银行。

（三）当月月报数据同步网上申报系统

选择“银行缴费”途径的，银行缴费月报数据次月5日前同步到网上申报系统，用人单位可通过网上申报系统办理网银缴费。

第四部分  银行收款、对账与资金清算

一、月报数据的收款时间为每月5日至20日，银行收款时间：批量代扣时间以银行系统实际扣款时间为准；柜面缴费时间以银行网点柜台实际营业时间为准；网银缴费时间为每日6:00-20:00。每月银行收款时间截止到20日20:00。
二、系统每日自动接收银行回盘数据，并进行对账处理。经办机构财务人员应于每个工作日10点前查询对账信息，对对账不成功数据应与相关银行及时沟通，查找原因并进行处理。

三、银行收款成功后，实时反馈成功标识。

1.当日银行缴费成功，次日社保收缴业务可进行后续业务操作（如转外省市、医疗在职转退休工龄补缴等）。

2.当日银行缴费成功，次日反馈网上申报系统，用人单位可通过网上申报系统查询。

四、银行缴费资金清算及账务处理

1.每月5号、10号、15号、20号为资金清算日，清算日后的首个工作日银行将清算资金分别划入各经办机构社会保险基金四险、医疗收入专户并上传银行缴费资金清算明细文件。

2.经办机构财务人员在系统中打印《北京市XXXX区（县）四险资金清算明细表》（见附件九）、《北京市XXXX区（县）医疗资金清算明细表》（见附件十），同时打印《银行缴费资金清算汇总表》（见附件十一、十二）与银行回单进行核对，核对无误后确认收款并做账务处理。

第五部分    其他事项

一、社保经办机构应加强《协议》的管理，专人负责，妥善保管。

二、四险系统每月预结账及医疗系统一次回款时间应在20日的银行缴费资金对账之后，不能早于21日。
三、每月21日开始用人单位可到社保经办机构进行上月的月报补缴。

附件一：

北京市社会保险费银行缴费协议

甲方：北京市社会保险基金管理中心

乙方：
第一条  为维护甲、乙双方的合法权益，明确双方的权利和义务，规范双方的业务行为，本着自愿的原则签订本协议。
第2条  符合甲方相关管理规范的乙方，自愿选择银行缴费途径缴纳社会保险费。乙方应与开户银行约定缴费方式后，与甲方签订本协议，并主动到开户银行按时足额缴纳社会保险费，逾期未缴纳造成的后果由乙方承担。

第3条 乙方与甲方签订本协议时，须向甲方提供缴纳养老保险、医疗保险、失业保险、工伤保险、生育保险五项社会保险费的统一的开户银行简称、账户名称和账号，并附开户银行的《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》复印件一份。乙方应确保提供的开户银行简称、账户名称和账号与《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》中的信息一致，否则造成的后果由乙方承担。

第四条  乙方“开户银行简称”、“账户名称”或“账号”发生变更的，应于变更之日起三十日内到所属区（县）社会保险经办机构办理变更开户银行账户信息手续，区（县）社会保险经办机构受理开户银行账户信息变更的时间为每月5号至25号，逾期未办造成的后果由乙方承担。乙方办理开户银行账户信息变更业务时，须重新提交一份变更后的《单位银行信息》（格式见附表）以及开户银行的《开户许可证》或《开立单位银行结算账户申请书》复印件一份。
第五条  本协议所附的《单位银行信息》是本协议不可分割的组成部分，与本协议具有同等法律效力。
第6条 本协议自最后一方签字盖章确认起生效，其中甲方应加盖乙方所属区（县）社会保险经办机构业务章以及经办人签字后方才具有法律效力。本协议一式两份，甲乙双方各执一份。

第7条 乙方如需停止使用银行缴费途径缴纳社会保险费时，应向所属区（县）社会保险经办机构提交书面申请，审核通过后，本协议自动终止。 
附表：单位银行信息

甲方：                            乙方（单位公章）：                                                    

区（县）社会保险经办机构：

经办人签字：                     法定代表人签字：

联系电话：                           联系电话：

年    月   日                             年   月   日
附表：
单位银行信息

填报单位（公章）：

      开户银行简称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

账户名称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

账号：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

                     经办人签字（章）：                              

法定代表人签字（章）：

联系电话：

年    月   日

填报说明：开户银行简称可以填写北京银行、工商银行、建设银行、邮储银行、农业银行、农商银行、中信银行、光大银行、广发银行、交通银行、民生银行、招商银行
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